Création d’une carte de visite

Découvrez tous les secrets derriére les logos, les
marques et I'identité, grace a la réalisation de cartes de
visite et de logos efficaces.

Avec une souplesse optimale, les outils PagePlus vous
permettent d’insérer des objets textes et graphiques et
de concevoir vos propres logos pour vos cartes de
visite. Ensuite, configurez votre imprimante en toute
simplicité et imprimez plusieurs exemplaires par page.
La création de vos propres cartes vous permet
également d’y apporter des modifications rapidement,
puis de les visualiser et d'imprimer vos épreuves avant
de choisir votre maquette finale. Découvrez comment:
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e Configurer les options de page et d'impression.

w e Réaliser un logo avec des objets textes et
graphiques.

z e Utiliser un large choix de polices pour créer
différents effets.

o Appliquer efficacement des couleurs a votre

- ~ maquette.

e Placer et aligner vos textes et images.

o ' -
‘ e Regrouper les objets associés.

e Réaliser une petite publication.
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Création d’'une carte de visite

Vous jugez sans doute certaines cartes de visite plus jolies ou plus réussies que d’autres.
Pourquois? Est-ce a cause de leur mise en page, leurs couleurs, leurs polices ou la
combinaison de tous ces éléments+? Une conception attrayante n’est pas un mystere. Pas
besoin de connaissances professionnelles en graphisme pour réaliser une carte de visite.
Grace a quelques regles simples, créez vous-méme des cartes de visite de qualité
professionnelle, avec en filigrane le message souhaité pour votre activité.

Dans cet exercice, nous allons créer un logo et réaliser une carte de visite pour un bureau de
recrutement fictif. Nous l'illustrerons avec cing logos différents et analyserons comment leurs
différents éléments s’associent pour transmettre une image différente. Pour commencer,
créons notre publication et définissons les options de page et d'impression.

Pour mettre en forme une publication de carte de visite

0 Ouvrez PagePlus, cliquez sur Fichier, puis sur Nouveau, Assistant de démarrage... et
cliqguez sur Créer une publication.

o Dans la boite de dialogue, cliquez sur Petites publications, puis cliquez sur Cartes de
visite. Sélectionnez le modéle Cartes de visite (Paysage), puis cliquez sur OK.

o Dans le menu Fichier, cliquez sur Mise en page, puis sur le bouton Personnaliser pour
ouvrir la boite de dialogue Mise en forme d’une petite publication.

e Le panneau de gauche affiche un apergu de la mise en page des cartes de visite au
moment de I'impression.

e La section Taille indique les largeur (8,50 cm) et hauteur (5,50 cm) par défaut d’'une
carte de visite en largeur.

e Les valeurs Espacement X
et Espacement Y indiquent
les espaces laissés entre Talle
les cartes de visite sur la
page a imprimer.

Mise en forme d'une petite publication

Marges
Gauche: 11 Draite: |11

ngt:i" '| | Bas ‘| |

Largeur : | XD

Hauteur : ‘EED cm :: 1

e Dans la section Marges, ] automatioue

décochez la case
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Espansments

Dispasition

Automatique afin de définir Espacement; [ 100cm & Horizontgle: |2
vous-méme la marge dela Espacement’y: [100em | % Wericale: |4 B
page ou laissez-la cochée

pour utiliser les paramétres

par défaut de PagePlus.

La section Disposition indiqgue combien de cartes de visite vous pouvez insérer sur
une méme page en fonction des parametres définis pour la marge et I'espacement.

Supprimons I'espacement entre les cartes de visite. Ainsi, nous ne devrons pas
découper chaque carte séparément apres les avoir imprimées.

Définissez les valeurs Espacement X et Espacement Y sur 0. Dans le panneau

d’apergu, vous remarquerez que la mise en page prend en compte vos nouveaux
o parametres. Nous pouvons désormais insérer dix cartes sur une page, et non plus huit.
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o Cliguez sur OK pour revenir dans la boite de

dialogue Mise en page. Cliquez sur Configuration Q Lors de 'impression de
de 'impression. petites publications, telles que
des cartes de visite, essayez
o Dans la boite de dialogue Configuration de de modifier I'orientation, puis

de rouvrir la boite de dialogue

Mise en page pour déterminer

La boite de dialogue qui s'ouvre est spécifique a Vedanziien oLl suzginle v

i . . . . d’exemplaires par page.
imprimante. Ses parametres varient en fonction de

l'imprimante utilisée.

I'impression, cliquez sur Propriétés.

Le parametre Orientation est généralement disponible quelle que soit I'imprimante. Il
permet de sélectionner le mode d’impression sur la pages: Portrait ou Paysage.

o Cliquez trois fois sur OK pour fermer les boites de dialogue de I'imprimante,
Configuration de I'impression et Mise en page.

Nous avons terminé la mise en forme de notre publication pour carte de visite. Travaillons a
présent sur notre logo. Nous n’avons pas besoin de la carte de visite pour l'instant.
Enregistrons-la et gardons-la ouverte pour y revenir un peu plus tard.

O Dans le menu Fichier, cliquez sur Enregistrer. Enregistrez le document sous le nom
Cartes de visite.ppp.

O  Suivez les étapes décrites précédemment pour créer un nouveau document. Cette fois,
sélectionnez un document Régulier/normal au format Portrait A4.

Ce nouveau document va vous servir a tester votre logo. Une fois votre mise en page
finalisée, vous pourrez le copier sur votre carte de visite.

Dans la section suivante, vous apprendrez les différentes techniques utilisées pour créer nos
cing exemples de logos. Nous étudierons ensemble I'efficacité de chacun de ces logos et vous
donnerons quelques conseils pour la création de votre propre logo.

Exemple 1

Dans notre premier exemple, nous
avons utilisé une police moderne
dans deux tailles et couleurs
différentes.

u Un logo est un nom, un symbole ou une marque
unique, propre a une société ou a une entreprise.
Lorsqu’ils sont bien congus, les logos garantissent une

N te I td reconnaissance de la marque et favorisent la présence
OUuS avons augmente I'espacementdu 4, I'entreprise. En effet, mentalement, le public traite

texte et inséré des barres graphiques plus facilement des images que des mots. De plus, des
aux couleurs d’un lever informations visuelles ont un impact plus fort et plus
de soleil pour donner I'impression d’'une  durable que les mots seuls sur la mémoire.

largeur horizontale, en jouant sur le mot

«<horizon=». Analysons

ces éléments pour voir exactement

comment nous avons produit cet effet.

HORIZON | RECRUTEMENT



Projets

Création d’'une carte de visite

Pour créer et mettre en forme un texte artistique

o Dans la barre Outils, cliquez sur I'outil Texte artistique A ~.

o Cliquez n’'importe ou dans le document et saisissez «*HORIZON | RECRUTEMENTe».

Remarques: nous avons inséré la lettre | entre les

deux mots, en laissant un espace de chaque c6té. HORIZON 1 R'ECRUTEMENT‘

o Cliquez dans la ligne de texte et appuyez sur
Ctrl+A pour sélectionner les deux mots.

o Utilisez la barre d’outils contextuelle Texte ou

I'onglet Polices afin de choisir la police souhaitée
pour votre texte.

HORIZON | RECRUTEMENT |

o Dans la zone de texte, double-cliquez sur le

mot «*HORIZON=» pour le sélectionner, puis % Lol sl aiifehe ot
cliquez sur Caractére dans le menu Format. les polices actuellement installées.
Survolez une police de la liste pour
o Dans la boite de dialogue Style de texte, sous visualiser votre texte dans cette
N . . . e police. Si vous aimez le résultat,
Cgractere, cliquez sur Police, puis définissez la cliquez simplement pour appliquer
taille sur 18 points. Cliquez sur OK. la police.

o Répétez les étapes 5 et 6 pour modifier la taille
de la lettre | sur 24-points et la taille du mot

«*RECRUTEMENT=» sur 12,5 points. HORIZON I RECRUTENENT
0 Cliquez dans la ligne de texte et

appuyez sur Ctrl+A pour sélectionner Styla delerde &
les deux mots. z ztav’\‘:t% |Espacement Modifier Pespacement des carartéres
g | v [womly Eaen |
o Ouvrez la boite de dialogue Style de % ostion: ol 2] ve: [200is
texte et cliquez sur Caractére > e L R
Espacement. Dans Ia Iiste déroulante EZZ’Q'E Crénageaulnmat\uu‘e Dche%mnummue‘
Espacement, sélectionnez Etendu et ek
entrez une valeur de 10+points dans la g2 e ()| —
case De. Cliquez sur OK. e rm
En apportant ces petites HORIZON | RECRUTEMENT}—
modifications sur la taille et -
'espacement du texte, nous avons e —
déja créé l'impression d’une largeur

horizontale et donné un aspect beaucoup
plus moderne au texte.

Modifions la couleur du mot «*RECRUTEMENTe». Simple et rapide, cette méthode permet
d’ajouter un contraste visuel intéressant dans une mise en page.

Pour modifier la couleur d’une police

0 Dans la zone de texte, cliquez et faites glisser la souris pour sélectionner la lettre | et le
mot «*RECRUTEMENT#».

o Dans le menu Format, cliquez sur Caractére. Dans la boite de dialogue Style de texte,
sous Caracteére, cliquez sur Police.
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o Sur la droite de Couleur du

texte, cliquez sur I'échantillon
de couleur, puis faites défiler HORIZON I
pour trouver un bleu gris.

RECRUTEMENRNT

Q Astuce

Le contraste est un aspect important de la création d’'une mise en page pour les publications,
quelles qu’elles soient. Le contraste le plus simple et le plus évident consiste a appliquer du texte
noir sur un fond blanc. Toutefois, vous pouvez également vous aventurer dans des couleurs
opposées sur la roue colorimétrique, par exemple des paires de couleurs (rouge et vert, bleu et
orange), appelées plutdt «scouleurs contrastéese».

o Cliquez sur I'échantillon, puis sur OK pour I'appliquer a votre texte et fermer la boite de
dialogue Style de texte.

Introduisons maintenant un élément graphique dans H O R I Z O N
votre travail. Dans la section suivante, vous apprendrez a
créer les barres colorées a l'aide d’une Forme pleine

basique. Et comme vous allez travailler dans le détalil, il
peut étre utile d’effectuer un zoom avant.

Pour effectuer un zoom sur une publication

e Dans la barre d’outils Affichage, cliquez sur &

Zoom avant. H O R I 2

-0u -

e Cliquez sur I'outil 4 Zoom, puis étirez un cadre ) Ty
rectangulaire sur la page afin de définir la zone sur
laquelle effectuer le zoom. Le pourcentage de
zoom s’ajuste en conséquence pour agrandir la zone désignée dans la fenétre.
Pour effectuer un zoom arriére, maintenez la touche Maj pendant que vous étirez votre
cadre. Double-cliquez sur le bouton pour afficher la page dans sa taille réelle (100+%).

Pour créer et mettre en forme une Forme pleine

o Cliquez sur le bouton Forme pleine dans la barre Outils, @-l O ©® O 4
puis sélectionnez le Rectangle dans la liste. TSN Y

o Cliquez et faites glisser la souris pour dessiner un D@ 88 & o
rectangle sous les deux premiéres lettres du mot ey v V.
«*HORIZON«». |

o Dans I'onglet Echantillons, cliquez sur la liste

déroulante [*4 -
Standard RVB.

Palette et sélectionnez la palette
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o Sélectionnez le rectangle, puis dans I'onglet Echantillons,

cliquez sur le bouton |£| Remplissage et sélectionnez
I'échantillon rose RVB (255, 186, 255).

o Faites de nouveau un clic droit sur le rectangle, cliquez sur
Format, puis sur Contour et Cadre...

a
DE ....... ELRE
o Dans la boite de dialogue Contour et Cadre, supprimez la =] o

bordure de la forme en choisissant «*Aucune dans la liste
déroulante Style.

o Cliquez sur OK.

Nous avons terminé de créer le modele pour notre forme. Nous pouvons maintenant copier et
coller celle-ci afin de reproduire rapidement trois formes identiques supplémentaires.

Pour copier-coller un objet

o Sélectionnez I'objet, faites un clic droit et choisissez Copier.
o Faites de nouveau un clic droit et sélectionnez Coller.

o Répétez les étapes 1 et 2 afin de créer quatre formes identiques. PagePlus colle les
formes les unes sur les autres.

Cliquez tour a tour sur chaque forme et placez-les sur
o HORIZON

toute la longueur du mot «*HORIZON=». Ne vous
souciez pas de I'exactitude de leur espacement, les
outils d’alignement de PagePlus s’en chargeront.

Pour aligner des objets sur une page

o Tout en maintenant la touche Maj enfoncée,

cliquez sur chacune des quatre barres avec l'outil Alignement des objets
|L| Pointeur. Un rectangle bleu apparait autour du Vertical:  ————————————————— Répartr
rovpedones ER NN
= () = = & =
o Dans la barre d’outils Affichage, cliquez sur le L Befieds iy

bouton dfi Aligner les objets (ou faites un clic droit | rorzoreai:
et choisissez Organiser/Aligner les objets). =

o Dans la boite de dialogue Alignement des objets,

De gauche:  Intervalle:

Aucun Gauche Centre Droite - >
procédez comme sulite: adrote  régulier
Paramétres :
. Dgns la section Vertical, e haut enbas [LE0m 3] i e
cliqguez sur Haut.
e Dans la section Répartir, H O R I Z O N i
cliquez sur Intervalle

régulier.
e Le cas échéant, décochez la case Aligner sur les marges.

e Cliquez sur OK.
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Les barres sont maintenant parfaitement espacées et alignées. Nous pouvons modifier leurs
couleurs.

Pour modifier la couleur d’un objet
0 Cliquez sur I'objet pour le sélectionner, en I'occurrence la deuxiéme barre en

commencant par la gauche.

o Cliquez sur I'onglet Echantillons, cliquez sur le bouton |£| Remplissage, puis sur 'une
des nuances de vert pale. Nous avons utilisé le RVB (188, 252, 184).

o Répétez les étapes 1 et 2 pour appliquer une couleur aux deux autres barres. Nous
avons utilisé 'orange RVB (256, 136, 32) et le vert foncé RVB (0, 132, 132).

HORIZON | RECRUTEMENT

Félicitations, vous venez de créer un logo d’entreprise simple mais efficace. Comme vous pouvez
le voir, I'opération ne nécessite pas de procédures complexes ni de compétences
professionnelles en graphisme. A vrai dire, les dessins les plus efficaces sont souvent les plus
simples.

Afin d'illustrer cette conclusion, nous allons vous montrer quelques exemples
supplémentaires. Tous s’appuient sur des techniques simples que vous pourrez adapter a vos
besoins spécifiques.

Exemple 2

Pour cet exemple, nous avons utilisé une police moderne
et fluide (avec un espacement Iégerement plus grand)
pour une entreprise intitulée «*Horizon=». Nous avons
ensuite appliqué un contraste sur le mot «*Recrutemente»

P4
avec une police plus simple. Les polices flottantes et é ’ , ‘ 2 ’ h
ludiques comme celle-ci sont souvent utilisées par les AfsAanarh -

agences de voyages par exemple.

Nous avons également créé un motif de soleil coloré au-dessus du «+o».

Pour cela, nous avons utilisé trois «+le» majuscules en les coloriant, pivotant
et redimensionnant de maniere différente. Vous pouvez obtenir le méme effet
avec une simple Larme (convertir la forme en courbes, commande disponible I (‘ ¢
dans le menu Outils, puis modifier la forme.)

Exemple 3
Cet exemple s’appuie sur les thémes et idées énoncés ci-avant. Sauf que I'accent est ici placé
sur le lever de soleil placé sur la lettre «el».

Nous avons utilisé une police propre et simple.
L’ombre de chaque lettre s’épaissit vers le
centre du mot. Avec ce dessin, la lettre «el*» et
son motif de lever de soleil peuvent étre utilisés
comme identité de marque distincte pour
I'entreprise.

‘:./
0r 20

e logo apparait plus «-technique=», plus approprié pour un bureau de recrutement dans
'informatique, par exemple.
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Exemple 4
Cet exemple s’appuie sur une

approche totalement différente. La
police en gras renforcé (Arial Black)
évoque la puissance, tandis que les

couleurs viennent adoucir 'image de

I'entreprise. L'espacement entre les R ECRUTIEMTENT
lettres du mot «*RECRUTEMENT+» a
été agrandi.

La technique est simple mais efficaces: des Formes
pleines basiques et colorées ont permis d’ajouter des LA R______h__.4__
couleurs derriére les lettres. ke EEIRUTIEE M TEGINT

Méme si ce logo est globalement assez générique, il peut étre facilement reconnaissable.

Exemple 5

Pour cet exemple, nous avons créé un logo en forme de lettre typographique, composé des
lettres «<he» et «er*» superposées. Ici aussi, nous avons utilisé des Formes rapides pour les
barres graphiques en couleurs.

Les logos en forme de lettres typographiques sont
généralement choisies pour leur efficacité dans le
développement d’'une marque. Ce logo ne reprend pas
les mémes thémes que les exemples précédents
(horizon, lever de soleil). Il est plutdét générique.
Cependant, il présente de nombreux atouts en terme de
différenciation, de rétention, de modularité et d’équité.

Rétentione: terme utilisé pour décrire le processus de
premiére interaction entre le logo et celui qui le voit. Si
un symbole est facile a lire et a comprendre, le lecteur
ne ressentira aucune impression de découverte, pas
d’investissement personnel et pas de connexion avec
le logo. Le fait de devoir digérer et comprendre le logo
(dans ce cas, les lettres h + r) favorise sa
mémorisation dans le subconscient.

Modularitée: terme utilisé pour
décrire les possibilités
d’utilisation d’un logo dans
différentes applications

(différents supports imprimés Equitée: terme utilisé pour décrire le «facteur de

par exemple). Il décrit surtout pérennité» d’'un logo sans nécessité de le redessiner.
comment un logo en forme de Il doit étre, de préférence, moderne et branché mais
lettre typographique peut étre pas trop pour éviter qu'il ne se démode trop vite. Par
associé avec son équivalent conséquent, une identité davantage intemporelle est
traditionnel complet (dans notre souvent préférable.

exemple, «*Horizon
Recrutements»).
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Apres avoir appris a créer un logo d’entreprise, étudions maintenant de plus pres l'identité, la
fagon dont une entreprise se présente sur un support imprimé. Concentrons-nous sur la carte
de visite.

Pour cet exercice, nous utiliserons le logo en forme de lettre
typographique créé dans I'exemple 5.

Une carte de visite doit se présenter de maniére équilibrée.
Les différentes zones doivent exprimer différentes choses
o et fournir différentes informations dans un ordre approprié.

Dans notre exemple de carte pour Horizon Recrutement, il

parait logique de focaliser I'attention sur le logo de
I'entreprise. Le but de cette carte de visite est de promouvoir
I'entreprise tout en expliquant comment contacter directement la personne qui a remis cette
carte.

Horizon Recrutement

. 120, rue du moulin

Nom et fonction du contact en 12345

deuxiéme objectif. Ces Ville le Roy
informations sont placées dans

Tel 01 23 45 67 89

Mobile:06 12 34 56 78

d’un outil | Zone standard. Fax:01 23 45 67 80

janed@horizon.com

;
'
'
'
'
'
'
'
. L. T )
le coin supérieur gauche a l'aide '
:
'
'
i www.horizon.com
'
'

Horizen Recrutement
100, rue du Moulin

345

Jincent Henry

2
Ville-Le-Roy

Outre I'aspect

moderne, un
espacement plus
grand est appliqué
entre les caractéres
des nom, fonction et
adresse.

Style de texte

Escoment [fonds %o [208 [3] [absabe

Largeur [ 100% | [Jabsele

- Styles

B Caractire
Police
Espacemert.

© Langue

& Paragraphe

| Alignement des paraga|
Espacement des paragr:
+Césure [FI¢crénage automatique [ correction optique :

i s & s - ‘ Caractéres  Retralt e,
e sudessus desper| Crinave sudessusde s [16.0pt 5

£ Ligne en dessous des pe)

Tabulations Ange - :I ‘

- Puces ek Listes
Lettrines

Modifier 'espacement des caractéres

Insérer Supprimer

Apercy

Lt BT

Futura

[~
(E%

Sur la droite, une
deuxiéme zone de
texte standard
contient les
coordonnées du
contact, espacées
et en surbrillance
pour un effet
optimal.

Tel : 01 23 45
Mobile: OB 12 34
Fax 01 23 15

ane

janed@horizen.com
www.horizen com

Aucune image n’est nécessaire a I'arriére-plan.
Toutefois, notre bureau de recrutement fictif souhaite
véhiculer une image moderne et branchée. Et rien
n’est plus efficace qu’une photo réussie.

Pour plus d’informations sur I'utilisation des images,
consultez le didacticiel «*Création d’un album
photose».
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Pour réaliser la mise en page d’une carte de visite
o Sélectionnez 'ensemble de votre logo, puis cliquez sur Copier dans le menu Edition (ou
appuyez sur Ctrl+C).

o Revenez sur votre carte de visite en la sélectionnant dans le menu Fenétre.

o Dans le menu Edition, cliquez sur Coller (ou appuyez sur Ctrl+V) pour coller votre logo
dans le document.

o Une fois le logo sélectionné, redimensionnez-le en cliquant sur 'une des poignées de la

zone. Maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé et faites glisser la poignée jusqu’a
obtenir la taille souhaitée.

o Faites glisser le logo redimensionné vers la position souhaitée sur la carte de visite.

“ Lorsque vous collez ou importez une nouvelle image ou lorsque vous sélectionnez une image
existante, les outils Image apparaissent dans la barre d’outils contextuelle.

£ (3) Photolab ', Studio de découpe d'images (g5 Editer dans PhotoPlus | 21 @ X4 %y« = | @ @ @ & | @ @ ¥ Propriétés du cadre 1 Position de limage

o Dans la barre Outils, cliquez sur I'outil Zone s . s

standard, puis cliquez et faites glisser la souris
pour insérer une zone dans le coin supérieur
gauche.

o Dans la zone de texte, saisissez votre nom,
appuyez sur Entrée, puis saisissez votre titre.

: =)
o Dans la zone de texte, cliquez et faites glisser la souris pour e
sélectionner le texte (ou appuyez sur Ctrl+A).
g‘.*
Vincent Henry Horizon Recrutement ODanslabarred‘outiIs
Manager 100, rue du Moulin o
- contextuelle Texte, choisissez la
S i A s T polic_e_ et la taille pour vo_tre’en-tét(_e,
Mokl S g modifiez 'espacement si nécessaire.

janed@horizon.com
BB A T @ Répétez les étapes 6 a 9 pour

insérer une deuxiéme zone de texte
a droite du logo. Saisissez le nom et
'adresse de I'entreprise, ainsi que
vos coordonnées personnelles.
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Bien qu’une image d’arriére-plan ne s’avére pas
réellement nécessaire (voire méme inappropriée dans
certains cas), celle-ci apporterait certainement, dans
notre exemple, un attrait et un intérét visuels. La

technique est simple«: cliquez sur le bouton
Importer une image et choisissez votre image. Une fois
celle-ci insérée, sélectionnez-la, puis cliquez sur le

bouton T Placer en dessous dans la barre d’outils
afin de la positionner derriére tous les autres objets de
la page.

Bien joués! Au cours de ces quelques pages, vous avez
appris a créer un logo d’entreprise efficace et a I'insérer
sur une carte de visite.

Cet exemple véhiculait I'image d’une entreprise réactive, moderne et puissante. Mais ce n’est
qu’un début. Un logo bien congu peut étre utilisé dans de nombreuses applicationse:
correspondance de I'entreprise, brochures, lettres d’'informations, etc. Grace a cet apergu de la
création de logos et de cartes de visite, nous espérons vous avoir inspirés et incités a créer un
logo efficace pour votre entreprise afin de véhiculer une identité distincte et reconnaissable.

norizon Hh




